
オフィスに O a s i s を

詳しくは本誌を読んで、インターネットで ダイオーズ を検索
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D-mail 第151号
発行所／株式会社ダイオーズ ジャパン 
　　　　ダイオーズOCSチェーン本部
発行日／ 2019.10.15

"▼ 皆様の声をダイオーズにお聞かせください！！ ▼

❶クイズの答え❷D-mailの号数（今号は151号）❸お名前❹貴社名❺貴社ご住所❻TEL 
❼ご利用頂いているダイオーズの商品❽いつも飲んでいるコーヒー❾弊社担当営業所
❿弊社担当者⓫商品や「D-mail」に関するご意見・ご要望をお書きの上、官製ハガキ、当社
ウェブサイト（https://www.daiohs.com）、または下記応募用紙を担当にお渡しなど、いず
れかにてご応募ください。厳正なる抽選の上、当選された方には担当者が景品をお届けします。

宛　　先　〒105-6123　東京都港区浜松町2-4-1  世界貿易センタービル23階 
　　　　　（株）ダイオーズ ジャパン「D-mailプレゼント」係
締め切り　2019年11月13日消印まで有効
※お客様からお寄せいただいた個人情報は、投稿作品のご紹介、プレゼントの抽選及び発送以外には利用いたしません。

前号クイズの答え▶Vol.150の答えは1の「逆ストレッチ」でした。

●貴社名

●ご利用頂いている
　ダイオーズの商品

●いつも飲んでいる
　コーヒー

●弊　社
　担当者

●弊社担当
　営業所

●商品や「D-mail」についての感想・要望・オフィス川柳 表紙の器プレゼントに応募□
（ご希望の方は□内にチェックを入れてください）

D-mail Vol.151

●貴　社　〒
　ご住所 TEL　　　　（　　　　）　　　　　　

●クイズの答え ●お名前

コンパクトに収納できるアイマスクと枕のセットです。
旅を快適にサポートします☆

「トラベル2点セット」を

94名様にプレゼント！　
VOL.151

平成も　令和もずっと　ダイオーズ  （広島県　多田様）

オフィス川柳
募集中

表紙の器をプレゼント！
連載「いつも心にスイーツを」第63回〜デーツ〜

アウトルックの「送信」のショートカットは［Ctrl］+［？］。［？］に入るキーは？
1.Delete 　2.Enter　3.半角/全角

今号のクイズ

地球環境にやさしい印刷
方法で作成されています

Present  「トラベル 2点セット」を94名様に！ 
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表紙の器を
1名様に

プレゼントします！

今回の表紙で使われ
た器をプレゼントし
ます。ご応募される
方は専用の応募欄に
チェックをしていただ
くか、「表紙の器プレ
ゼント希望」と書い
てご応募ください。
※実際に表紙撮影に使用
した器です。

甘酸っぱい香りは気持ち

の切り替えをうながし、

やる気をみなぎらせてく

れます。ティッシュやコッ

トンに精油を1〜2 滴垂

らして近くに置いて香り

を楽しんでください。

仕事で失敗して落ち込んだとき、寝不足でスッキリしないとき、
集中力を高めたいとき……。アロマの香りで気分をコントロール！

アロマなくらし    第1回

周年、おめでとうございます。オフィスコー
ヒーのサービスの日本初がダイオーズさん

だと知り、とてもすごいな、と思いました。100年
企業も夢じゃないですね！	 （東京都　金子様）

周年おめでとうございます。ダイオーズの
歴史感じました。これからも新しいことに躍

進し続けてください。	 （千葉県　川嶋様）

50

50

業50周年おめでとうございます！！ 貴社の
歩みを写真で振りかえる事ができ、たのしく

読ませていただきました。大きな会社の始業当時が
お米屋さん（米穀屋）と知り、とても興味深いです。
	 （神奈川県　内記様）

周年おめでとうございます。事業展開が画
期的ですね。安心しておまかせできます。

いつも、心のいやし…ありがとうございます。100年、
150年とがんばって下さい。	 （香川県　大林様）

業50年、貴社の歴史を拝見して会社の大
きさにおどろきました。海外への逆輸入、

すごいです！	 （福岡県　田中様）

創

創

50

今回は50周年に寄せられた
皆様からのお便りを紹介します!!

Voice MailFrom User’s

なんだか気分が上がらないな～

そんな方には……

グレープフルーツ レモン ベルガモット
編集部▶沢山のお祝いメッセージありがとうございます！  皆様に支えられて創業50周年を迎えることが
できました。多くのお客様にご満足いただけるよう、ダイオーズはこれからも走り続けます！



平成も　令和もずっと　ダイオーズ　（広島県　多田様）オフィス川柳  今月の一句 ●また次の元号も、、、これからの時代もずーっと皆様と一緒にいられますように ( ●´人｀● ) 
　更に更に上を目指して日々精進いたします！［編集部］

教えてくれたのは…… 森
も り

新
あらた

さん

ショートカット・アウトルック研究家。会社で
の総稼働時間が多いのは、エクセルではなく、
圧倒的にアウトルック。そこに効率化のノウハ
ウ・スキルはあるはずと考え、研究を重ね、独
自にノウハウを蓄積。その研究したノウハウをスキルシェアサイト「ストアカ」
で発信し人気講座に。また、年間 100時間の時短を実現した 32 のテクニッ
クを公開した著書「アウトルック最速仕事術」も 8万部突破。

一日の業務で、メール作業に費やす時間
は結構多いのではないでしょうか。
そこで、メールソフト「アウトルック」のス
キルを向上させて、業務効率のアップを
図りましょう。とくに、パソコンが不慣れ
な人にはかなりの時短になるはずです。

アウトルックのショートカットキー＆便利機能で

メール仕事の効率化！

幻のブレンドが復刻！
すっきりした甘味が広がる後味が特徴の
王道ブレンドコーヒーをお楽しみください。

青のキー …Ctrlを押しながら押す 赤のキー …Shiftを押しながら押す 緑のキー …Altを押しながら押す 黒のキー …キー単体で押す

皆さん、マウスに依存しすぎてい
ませんか？
メールの返信、送信など、マウス
をにぎってそれぞれのボタンを押
しにいく……これだけの動作でも、
結構な時間をムダにしています。
ショートカットキーを使えば同じ動
作があっという間。まず、頻繁に
行う作業のショートカットキーから
覚えて、脱マウスを目指しましょう。

ショートカットキーでスピードアップ

便利機能
「予定表」がおすすめ！
朝出社して最初にすることは、パソコンに電源
を入れてメールとスケジュールをチェックする
ことではないでしょうか。アウトルックには、
ひとつの画面でその作業を同時にできる便利
な機能があるのです。

①［表示］タブを開き、［レイアウト］グループの②［To Do 
バー］をクリックして、③［予定表］を選びます。

表示方法

メール画面で数日のスケ
ジュールがつねに確認でき
ます。離れた日の予定はカ
レンダーの日付をクリック！
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mail検索
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戻る 切り取り コピー 貼り付け 太字 新メール 前メール 次メール

転送 mail送信

返信 下線

次マス

開く
前マス

半角スペース

+Shiftで
全員返信

+Altで
添付転送

★基本のショートカット

① ②

③

復刻版  ダイオーズ オリジナルブレンド

一杯式の
クリップバッグ
コーヒー

メールでよく使う「お世話になっております。」
「よろしくお願いいたします。」などの定型文を
辞書登録しておくと、入力時間が短縮できます。

       ＋　　  (Windows 10 の場合）で登録画面を開き、
①単語の欄に「お世話になっております。」、②よみの欄に「お
せ」を入力して③登録を押す。

登録方法

「おせ」と入力して、スペースキーを押せば「お世話になっ
ております。」に変換。あとは Enterを押して確定します。

使い方

よく使う文章を2文字で登録

ctrl F7

①

②

③

※ Windows 7 の場合は　　　＋　　　から「単語の登録」を選択。ctrl F10


